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Schulung zum CMS Plone

Leitfaden zur Schulung zum Content Management System Plone.

Einfiihrung zur Schulung

e Schulung frei gehalten

e Dokumentation fiir Autoren (Buch)

e Etwa 2 Stunden grundlegendes zu Plone

e Etwa 2-4 Stunden Schwerpunkt bei gewlinschten Themen

e Etwa 2-4 Stunde fiir Fragen und Antworten, Vorgehensweisen, etc.

Anmeldung am System

Anmeldung am CMS Plone

Plone im angemeldeten Zustand

Uberblick, Aufbau des Portals

Unterschiedliche Ansichten fir unterschiedliche Benutzer
Member, Autoren, Reviewer, Administratoren

Erstellen von Benutzern und Gruppen

e Benutzer hinzufiigen

e Gruppe hinzufligen

e \ergabe von Passwortern

e Zurlicksetzen von Passwdrtern

e Zuweisung von speziellen Berechtigungen

Content Typen von Plone

e Ordner

e Seite, Nachricht
e Bild, Datei

e Links, Termin

o Kollektion

Inhalte erstellen

e Hinzufligen von Inhalt am Beispiel einer Nachricht

e Modus Bearbeiten

e Benutzung des WYSIWYG Editors (Editieren, Formatieren, Bild einfligen)
e Kategorisierung, Urheber, Sonstiges

e Artikel speichern

e Titel und URL anpassen

Inhalte veroffentlichen

o Artikel veroffentlichen

e Status von Artikeln

o Artikel zurlick ziehen, privat schalten, einreichen
o Workflows in Plone

Unterschiedliche Ansichten fiir Artikel

e Jeder Content Typ hat einen Default View
e Ordner und deren unterschiedliche Ansichten
e Index Seite fiir einen Ordner festlegen

Portlets

e Verwalten von Portlets

e Unterschiedliche Typen von Portlets
e Hinzuftigen, entfernen von Portlets
e \ererbung

Fragen und Antworten

e Individuelle Fragestellungen
e Allgemeine Fragen und Antworten



